R
modificado por acuerdo 423 de 1985

ACUERDO NUMERO-300-DE 1978
( Agosto 4 )

Por el cual se adopta el Reglamento de Préstamo y Servicios Bibliotecados.

EL CONSEJO DIRECTIVO CE LA UNIVERSIDAD DE NARINO,
en usc de sus atribuciones legales y estatutarias,

ACUERDA:

Art.lo. - Adqptar el Reglamento de Préstamo y Servicios Bibliotecarios, con-
tenidc en los siguientes articulos:

DE LOS USUARIOS
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Art. 20. - Son usuarios de las Bibliotecas los estudiantes, graduandocs, profeso-
res, empleados de la Universidad y fordneos aceptados por la Direc-
cidén de la Biblioteca, previo el lleno de los siguientes requisitos, pa-
ra hacer uso de la sala de lectura:

l.  Los estudiantes,profesores y empleados de la Universidad, pro
vistos de su respectivo documento de identificacién universita -
ria.

2. Lo s graduandos, pensionados por la Universidad y forineos au-
torizados por la Direccién de la Seccién de Bibliotecas.

PARAGRAFO: La Biblioteca deber4 exigir la identificacién del-
usuario.

3. Lo s estudiantes de colegios y universidades de la ciudad, previa
presentacién del documento de identificaciér estudiantil.

PARAGRAFC: Los planteles de Educacién a los cuales pertene-

cen los usuarios beneficiados con los servicios de Biblioteca, de-
berdn cooperar mediante una reglamentacién internaque respon-
sabilice y sancione a los estudiantes que hagan mal uso del ser -
vicio de Ribliotecas, cor:o el mutilar iento y la sustraccién sin -
autorizacidén del material bibliograficc fuera de Pibliotecasjen -

dltirna instancia, exigirles el pago ce los mismos.

Art. 30. - DEI, PRESTAMO DE LCS MATERIALES BIBLIOGRAFICOS
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1.1. Inscribirse cada semestre en las Bibliotecas,. mediante-
el Carnet estudiantil refrendado.

1.2, Se prestard a domicilio hasta cuatro (4) libros de la colec-
cién general y cuatro (4) revistas, por un término de ocho -

(8) dias.
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1.3.' Para efectuarse el préstamo, es necesario no estar con -
templado en ninguna de las sanciores que indica el regla-

mento.
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Retirar el material personalmente, previa idettificacidn.

PARAGRAFO: EI pré€stamo es personal e intransferible.
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Inscribirse en la Secci8n de Bibliotecas, mediante el Car=
net de empleado o profesor.

Se prestar&n a domicilio hasta cuatro (4) libros de la colec~

;:1;611 general y cuatro (4) revistas por un t€rmino de ocho (8)
as. -

Para que se efecttie el pr€stamo es necesario no estar con-
templado en ninguna de las saaciones que indica el reglamen
to. n

Retirar el material personalmente.

PARAGRAFO: El préstamo es personal e intransferible.

30. Servicio para Graduandos, Pensionados por la Universidad y For4

neoss:

3.3
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El pré€stamo de material bibliogrifico se harZ thicamente -
para consulta interna.

En casos especiales dl Director aprobari el pré€stamo a do-
micilio, previo dep8sito del equivalente al costo del material
prestado, el cual le serf devuelto al reintegro del mismo.

PARAGRAFO: La Biblioteca deduciri directamente del dep8d-
sito los costos de ocasionarse la sustaccidn, mutilacibn, y -
otros dafios no previstos en el material bibliogréﬁco presta=

do.

El préstamo en este caso seri de dos (2) libros y dos (2) re -
vistas por espacio de cinco (5) dfas.

Para efectos de pr€stamo, bien sea interno o a domicilio, el =
interesado deber4 presentar su documento de identidad y no -
encontrarse contemplado en ninguna de las sanciones que im-
ponga el reglamento de Biblioteca. '

En caso de que se hiciese mz?.l uso del servicio de Biblioteca
como el causar dafio al material bibliogréfico prestado, se exi
gir4 el pago de acuerdo a lo establecido en el capftulo de san =

cioness.
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Los usuarios de las bibliotecas, podr4n renovar el préstamo de-

}ic?s materiales por un perfodo igual al inicial o sea de ocho (8) -
as.

PARAGRAFO: El pré€stamo podr# ser renovado, siempre y cuan
do el material no est€ reservado para otro lector, o hayan sido-
escogidos por los profesores como textos de reserva.
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Los usuarios tienen derecho a reservar para sf los materiales -

que se encuentren prestados en el momento de solicitarlos. Sino-
se reclaman en la fecha y hora de reserva, pierde el derecho de-
turno y se adjudicarf el préstamo a quien siguiere en lista de so-
licitudes que la biblioteca llevarZ para el efecto.

DE LAS SANCIONES
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Las personas que no entreguen los materiales prestados en las -
fechas seifialadas, serfn objeto de las siguientes sanciones:

l. Por mora de revistas o libros de la coleccidn general se co-
brarf la suma de UN PESO ($ l.o00) por cada dfa calendario -

en mora.

2. Las personas que se demoraren quince (15) dfas o m4s en la -
devolucidn del material bibliogrifico, se les cobrar? la multa
por esos dfas y adem 4s se les suprimiri el préstamo a domi-
cilio por un perfodo igual al doble del retraso.

3. Cuando una persona incurra dos veces en la falta contenida -
on el literal antrior, se le suspenderd el préstamo a domici

lio por un semestre.

PARAGRAFO I: Cuando se trate de faltas cometidas por estudian
tes,- la Directora de Biblioteca comunicari al Jefe del Departa -
mento lo pertinente para el tr&mite disciplinario del caso.

PARAGRAFO II: Tratndose de usuarios graduandos, pensiona =
dos o forineos, las sanciones son las contempladas en los litera
les anteriores y adem®s estarin sujetas a lo siguientes

La sancibén por mora se deduciri directamente del dep8sito-

* do en garantfa por el pré€stamo.

deja

b Si el usuario faltara por tres veces al reglamento_estableci-_~

do, se le suspender? definitivamente el préstamo.

ol
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4. Sanciones por p&rdida o dafio:

a.-- J_:')_gz_}'os libros:

Las personas que dafien o pierdan el material bibliogrAfico -
de las bibliotecas, deberfn reponerlo pagando adem3s del -
costo actualizado del libro, el valor que la Directora fije co
mo costo de proceso t€chico. Dicho pago deberi efectuarse -
en la Caja de la Tesorerfa, previa nota sobre pago valorado
de las obras. B

PARAGRAFO: La Direccidn podr4 cobrar indemnizacidn te-

niendo en cuenta su importancia, escasez, particularidades-

y rarezas del mismo, Dicha indemnizacidn ser? del doble del
valor del mismo o m%s.En caso de que el material no se loca
lice en las librerfas de la ciudad y ante la imposibilidad de ob
tenerlo por otro medio, el usuario deber# reponerlo por otro-
de materia affn o a criterio de la Direccidn estime convenien=-
te. En todos los casos de pago o sustitucién de libros,la Direc
ci8n deber# enviar nota al Almacén de la Universidad, con co-
pia a la Auditorfa. |

&

b.~ DE las Revistas y otras Publicaciones periddicas:

En caso de p8rilida o dafio irreparable, deberi sujetarse al -
mismo procedimiento del caso de pé€rdida de libros.

PARAGRAFO: Tratindose de publicacidn de diffcil consecusidn
por nfimero o volumenes separados, o cuya edicidn esté agota=-
da, ‘se deberd pagar el doble del valor comercial de todo el vo -
limen por el afio correspondiente al perdido.
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DE LA COLECCION DE TEXTOS Y LIBROS DE RESERVA

La coleccidn de textos y libros de reserva, estf formada por todas
aquellas obras que han sido seleccionadas por los profesores como
textos gufas para sus citedras y que por su importancia, o escaso-
nfimero de ejemplares son colocados en esa Seccidn no circulando=
a domicilio. El tiempo de permanencia en esta seccién varfa de a -
cuerdo al tiempo de duracidn de los cursos y a las selecciones que
hagan los profesores. Por lo tanto, no se har4 préstamo a domici=

lio de dichas obras.
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Esti c:anfo_rmada_,prinCipalmente por enciclopedfas, diccionarios, -
manuales, gufas, atlas, anuarios, bibliograffas, directorios,etc.
er{stica es facilitar al usuario con prontitud el tema -

cuya caract S
y ta razén no pueden prestarse a domicilio.!

buscado. Por €S
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Art. 12."‘
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E:stﬁ conformada por las publicaciones, perifdicas (revistas, bole
tines, seriadas, diarios) publicaciones de organismos internacio -
nales y folletos en el archivo vertidal.

El qltimo nfimero de una revista no se prestar4 hasta quince (15) -

dfas después de su llegada, término en que se estima su procesa -
miento.

PARAGRAFO: Las renovaciones se regirén por las mismas nor -
mas establecidas para los libros.
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Est? conformada por todo acervo bibliogr&fico escrito por autores
de Narifio. Dada la dificultad para la adquisicidn de este material-
no es posible su circulacidn fuera de la sala de lectura.

PARAGRAFO: Para efectos de sanciones, se tendrf en cuenta lo-
estipulado al respecto en el presente Acuerdc.
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DE LA COLECCION DE AUDIOVISUALES.

Estf conformada por todo aquel material de ayuda did4ctica como =
los mapas, peliculas; discos, microfilms, etc.

PARAGRAFO I: El préstamo es restringido, dada la calidad del ma-

terial, para uso en las aulas de clase.

PARAGRAFO II: En caso de pérdida o dafio regirdn las normas esti-

puladas para libros y revistas.

DE LA EXPEDICION DE PAZ Y SALVOS.

Los paz y salvos constituyen requisitos sin los cuales ni estudla?t.e_s_ g
ni profesores ni empleados podrén matricularse, reclamar certifi -

cados de estudio o prestaciones sociales en la Universidad, segﬁn =
el caso.

a.- Paz y Salvos para los Estudiantes:

Vs Para todo aquel que se desvincule de la Universidad para-
efectos de certificados, se exigirf paz y salvo de bibliote-

Cde.

2 En las Secretarfas de Facultad, se exigirf paz y salvo a los

estudiantes que figuren en listas de deudores, enviadas por

las Bibliotecas.

3. Para estudiantes de Ingenierfa Civil, se exigird Paz y Bal-
vo para la presentacidn del filtimo examen final de 50.se =

mestre.

S
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4. Para estudiantes del Liceo, se exigiri paz y salvo-

a la presentaci8n del @ltimo examen final de cada cur
SO, -~

5. A los estudiantes de @ltimo afio de Derec ho,ee exigi-
ra paz y salvo a la presentaci8n del filtimo examehs.

b.Paz y Salvos para los Profesores y Empleados:

1. La Oficina de Servicios Generales, exipiri pazy sal
vo para la liquidaci8n de prestaciones sociales en =
forma parcial o total.

2« En caso de que los funcionarios hubieran perdido ma
terial bibliogr&fico, se proceder% de acuerdo a lo -
. * .
previsto en estos casos en articulos anterioress.

PARAGRAFO : No se admitirén deducciones de las=
prestaciones como pago del material extraviado.

c. Paz y Salvos para los graduandos.

Las Secretarfas de las Facultades, exigiré'ain paz y =
salvos para efectos de graduacién.

Art.13.- DE LOS PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS.
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En cuanto a los préstamos interbibliotecarios, se procede
r4 de acuerdo a las normas establecidas nacionalmente.

ArtJ4.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedi-
cién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Pasto,- en el saldn de sesiones de los Consejos U=
niversitarios, el dfa cuatro (4) de agosto de mil novecien~
tos setenta y ocho. .

EL PRESIDENTE,

{

EL SECRETARIO,

mcts
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