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UNIVERSIDAD DE NARINO

ACUERDO NUMER0-043-DE 1982
(Marzo 4)

quoel cual se autoriza centralizar el proceso de Registro y Control Acadé-
mico.

EL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE NARIRNO,
en uso de sus atribuciones legales y estatutarias,y,

CONSIDERANDDO:

T.-  Que la Oficina Central de Admisiones, Registro y Control Académico de-
la Universidad de Narifio, ha presentado un plan de trabajo con miras -
a centralizar el Registro Académico de los alumnos que ingresaron a pri
mer semestre de 1982,

2.- Que es necesario, atribufr a dicha Oficina funciones adecuadas a sus ob-
Jetivos, dada la existencia de la Oficina.

3.- Que en la visita del ICFES, se recomienda poner en funcionamiento la cen
tralizacién del proceso de Admisiones, Registro y Control Académico,

ACUERDA:

Articulo 1.- Centralizar el proceso de Registro y Control Académico para los-
alumnos nuevos que ingresaron al primer semestre de 1,982 y suce

sivos.

Este proceso requerird los pasos siguientes:

1.1. Matricula

Es el acto mediante el cual Ta Universidad de Narifio y el
estudiante de la Universidad, adquieren derechos y obliga
ciones reciprocas, de acuerdo a las disposiciones legales
y estatutarias que rigen las entidades de Educacidn Supe-

rior,

E1 proceso de matricula requiere los siguientes pasos por
parte de OCARA:

1.1.1. Autorizacién de matricula por parte de la respec-
tiva Unidad Académica, incluidas las modificacio-

nes de matricula.

1.1.2. Liquidacién y verificacién del pago de derechos-
de matricula por parte de la Unidad Administrati

va.
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1.1.5,
1.1.6.

1.1.7.

1.1.8.

1.2. Registro académico.

Ejecutar el registro de informacién, consiste en consignar en -
instrumentos (formularios y formatos) toda informacidén relativa-

a:
1.2.1.
1.2.2,
1.2.3.
1.2.4.
1.2.5. .
1.2.6.

Estudiar y verificar Tos requisitos académicos del es
tudiante. -

Verificar el cumplimiento de requisitos financieros -
y otros {pago de matricula, certificaciones y demds -
documentos).

Asentar la matricula, registrar datos y firmar.

Abrir o camplementar la Tarjeta de control de califi-
caciones semestrales,

Los datos de la Tarjeta de control de calificaciones
son:

Nombre del alumno
Cédigo del alumno
Facultad

Programa

Periodo académico
Semestre académico
Codigo asignaturas
Asignaturas

Nimero de horas semanales tefricas y prdc-
ticas.

1.1.6.10. Nimero de ULAS.
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Procesar las drdenes de matricula, con el fin de emi -
tir 1istados de estudiantes matriculados por asignatu-
ra-grupo-profesor, y expedir comprobantes al estudian-

te.

Actualizar en la hoja académica modificaciones en la -
matricula.

Matricula

Informacion personal del estudiante.
Transferencias y traslados.
Equivalencias,

Retiros.

Reserva de cupo.
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1.2.7. Reingreso.

1.2.8. Reubicacién.

1.2,9. Validaciones.

1.2.10. Grado, Titulo o Diploma.

PARAGRAFO: Una vez registwdos estos datos, se devuelve a las-
Secretarias Académicas, las listas de calificaciones, las lis

tas de matriculados, actas de grado y todo documento que re -
quiera archivarse.

1.2.11, Elaboracidn de listas de control de calificaciones, -
que incluye Tos siguientes datos:

1.2.11.1. Periodo académico
1.2,11.2, Semestre académico
1.2.11.3. Seccidn

1.2.11.4, Asignatura

1.2.11.5. Codigo de la asignatura
1.2.11.6. Profesor

1.2.11.7. Prueba

1.2,11,8. Nota informativa
1.2.11.9. Nimero de orden
1.2.11.10. Cédigo del alumno
1.2.11,11. Nombre del alumno
1.2.11.12., Calificaciones en niimero
1.2.11.13. Firma profesor

Deestas 1istas se entregardn cuatro copias a cada -
profesor, una para cada nota previa y final y una pa
ra habilitaciones,

La 1ista de control de calificaciones deberd contener
un desprendible para publicarse en la cartelera, y -
1levard la firma del respectivo profesor.

La entrega oportuna de notas parciales y finales ten -
drd el cardcter obligatorio para todo el personal do -

cente en los plazos fijados por OCARA., de acuerdo -
con el calendario fijado por el Consejo Académico.

1.3.- Registrar en las Tarjetas de control de calificaciones, las no
tas presentadas en las listas de control.

Dicho registro deberd hacerse asi:
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Articulo 2.-

Articulo 3.-

Articulo 4.-

-
- -

1.3.1. Faltas de asistencia .

1.3.2. Primera nota previa y porcentaje.

1.3.3. Segunda nota previa y porcentaje.

1.3.4. Totalizar porcentajes de notas previas.

1.3.5. Examen final y porcentaje.

1.3.6, Totalizar porcentajes.

1.3.7. Registar nota de habilitacion si hubiere.

1.3.8. Tota1iiar asignaturas cursadas.

1.3.9. Totalizar asignaturas aprobadas.

1.3.10. Promediar semestre y promedio acumulado.

1.3.11. Identificar los 10 primeros puestos en el grupo.
1.3.12. Registrar notas de materias validadas.

1.3.13. Firma a cargo del Jefe de OCARA.

PARAGRAFO: Si algunas asignaturas especiales en cada progra-
ma, requieren de un tipo distinto de evaluacion, esta moda -

lidad debe informarse a OCARA, al iniciar el semestre lecti-
vo y la Oficina hard el registro de acuerdo con el informe -

del profesor,

La toma de decisiones en torno a situaciones académicas concretas-
de los estudiantes, la realizard el respectiyo Decano o Consejo de-
Facultad, segin el aso, previo informe del Director de OCARA., si-

fuere necesario,

E1 estudio de las calificaciones obtenidas y/o de la situacién a -
cadémica de los estudiantes que quieran adelantar las Decanaturas-
o Consejos de Facultad se hard mediante envio de fotocopia o de 1a
tarjeta respectiva, previo diligenciamiento de notas remisorias y-

devolutorias.

Las constancias de matrfcula de Tos alumnos cuyo registro académi -
co se 1leve en OCARA, serdn expedidas por dicha Oficina, y firma -
das por el Director de 1a misma.
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Artfculo 5.-

Articulo 6.-

Articulo 7.-

EL PRESIDENTE,

EL SECRETARIO,

mcts,

proceso de Registro y Control Académico.

]
------------- o e - —————— - -

Las constancias de calificaciones obtenidas por los alumnos en ca-
da semestre serdn expedidas mediante fotocopia autorizada en OCA _
RA y autenticadas por el Jefe de esta dependencia y por el Secre -
tario General de la Universidad.

(TRANSITORIO) Los formatos del registro académico, enviados por -
las Secretarias Académicas respectivas, deben ser remitidos con -
los respectivos planes de estudio del semestre.

Vice-Rectoria Académica, Vice-Rectoria Administrativa, Oficina QE—
Planeacidn, Secretarfas Académicas, Servicios Generales y Almacén-
anotardn lo de su cargo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Pasto, en el saldn de sesiones de los Consejos Universita-
rios el dia 4 de marzo de mil novecientos ochenta y dos.
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