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REQUISITOS

CUMPLE

OBSERVACIONES

Proposicion del Comité Curricular del Programa al cual estd adscrito el docente,
recomendando al Consejo de Facultad la comisiéon nacional o internacional,
justificandola de acuerdo a los documentos que adjunte el docente, asi como
también sustentando los beneficios académicos que la Universidad, la Facultad y el
departamento derivaran de la comisidn solicitada.

Esta debe estar enmarcada dentro del Plan de Actualizacion y Capacitacion
docente del Dpto. aprobado por el Consejo Académico y ser de interés para el
desarrollo del departamento al que esta adscrito el docente y de beneficio general
para la Institucion.

Oficio del docente al Comité Curricular solicitando la autorizacion de la comision de
capacitacion, sustentando detalladamente los beneficios académicos que se
derivaran de la comision solicitada.

(indicando todos los recursos que se le conceden, los rubros y los dias de ida y
regreso)

Carta de invitacion o aceptaciéon de la institucion donde realizara el curso o
capacitacion

Acta de compromiso del docente ante el director de departamento, en la que certifique
el cronograma de recuperacién de clases, cuando se requiera. En caso de que la
comision supere los 15 dias habiles, el programa deberé tramitar la designacién de un
reemplazo.

Paz y salvo otorgado por la facultad a la que estd adscrito el docente, en el cual
debe constar el numero de dias acumulados de otras comisiones de capacitacion.

Acta del Comité Curricular recomendando la comision.

Acta de compromiso del docente sobre la socializacion que haré al reintegro de la
comision, ante profesores y estudiantes del departamento.

Acta de la Asamblea de profesores recomendando la comision al Comité Curricular
y el apoyo econdmico, cuando el docente va con recursos del Dpto.

Impacto financiero emitido por la Direccion de Planeacion y Desarrollo donde se
detalle el costo estimado que conlleva la comision de Capacitacion Docente,
solicitado por la Direccion del Departamento al cual esta adscrito el docente.

Certificado de disponibilidad presupuestal, que sera gestionado por la Direccion del
Departamento ante la Oficina de Presupuesto y Vicerrectoria Administrativa, con el
soporte expedido por la Direccién de Planeacién y Desarrollo indicando valor a
conceder y el rubro correspondiente.




