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ACUERDG NUMERO 020
(8 de marzo de 2015)

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerde No. 092 del 18 de agosto de 2010 (REGLAMENTO
DEL DEPARTAMENTC DE BIBLIOTECA "ALBERTO QUIJANO GUERREROD, UNIVERSIDAD DE
NARINO”.

FEL CONSEJO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO,
en uso de sus atribuciones reglamentarias y estatutarias, vy

CONSIDERANDO:

Que mediante Acuerdo No. 092 del 18 de agosto de 2010, este Organismo aprobd el
REGLAMENTO DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA "ALBERTO QUIJANO.

Que mediante oficio BAQG-023 del 15 de febrero de 2016, la Directora de la Biblioteca "Alberto
Quijano Guerrerc”, solicita aprobar algunas adiciones al Reglamento de la Biblioteca, con el
proposito de ofrecer un servicio de calidad y de manera crdenada a los usuarios. Se recomienda
incluir el Capitulo Xli, sobre el uso del sistema de casilleros y en el Capitulo 1X de las Sanciones,
cuafro parrafos relacionados con el mismo tema; lo anterior, por cuanto se han presentado
inconvenientes en el mal uso de los casilleros v no se cuenta con un scporte legal para tomar una
decision al respecto.

Que con base en las anieriores consideraciones, el Consejo Académico, acoge la soliciiud; en
consecuencia.

ACUERDA:

ARTICULG 1°. Modificar parciaimente el Acuerdo No. 092 del 18 de agosto de 2010, por ei cual se
expide el REGLAMENTO DEL DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA "ALBERTO
QUIJANO, en el sentido de incluir el Capitulo Xli, sobre el uso del sistema de
casilleros y en ef Capitulo IX de las Sanciones, cuatro parrafos relacionados con &l
mismo tema asl:

CAPITULO XlI: USO DEL SISTEMA DE CABILLEROGS.

La Bibiioteca "Alberto Quijanoc Guerrere” para comodidad de todos los usuarios, ha dispuesto de un
sistema de casilleros con la finalidad de mantener y guardar las pertenencias de los beneficiarios
gue deseen acceder a los servicios de coleccién abierta en el segundo pisc, mientras se encueniren
utiizando éstas instalaciones; para el buen uso de este sistema se ha establecido unas reglas de
facll cumplimiento.

1. Los casilleros son exclusivamente para el servicio las personas que ingresen a las
instalaciones de la Biblioteca coleccion abierta, por lo tanto no pueden utilizarse para
guardar objetos diferentes a los establecidos en el uso de a Biblioteca.

2. Los casilleros estan dotados de su correspendiente liave que permiie el uso y control del
mismo, para su préstamo debera dejar un documento de identidad, que tenga fotografia
{(cédula, camné, contrasefia de cédula, etc.)

3. Una vez deje sus pertenencias en el casilierg, el usuario es el responsable de la flave que
esta utilizando.

4. Flcasillero que guede ccupado en el momente dei cierre de la biblioteca, sera seliado por el
personal encargado. Al dia siguiente, el usuario debera dirigirse al funcionario encargado de
la supervision, para proceder a abrir el casillero.




5. Quienes incurran en la anterior situacicn, derivada del mal uso del casiliero, se les hara
iamado de atencidn verbal y registro del mismo en ia cuenta del usuario.

6. Si el usuario no hace devolucion de la llave al dia siguiente, ie empezara a correr una
sancion pecuniaria por cada dia de retraso y se le suspendera el servicio de préstamos
interno y externo de cualquier material bibliografico por un mes.

7. Quien sea encentrado tratando de violentar o abrir un casiliero asignado a otro usuario, sera
reportado a la oficina de Control Disciplinario de la Universidad vy a la Unidad Académica
respectiva y el servicic de Biblioteca sera suspendido por seis meses.

8. Si reincide en ta aperiura de un casillero ajenc se le negara el ingreso definitive a la
Biblioteca.

9. En caso de pérdida de ia llave, el usuario deberd reportar inmediatamente a Biblioteca vy
para su reposicion tendrd que consignar a la cuenta gue se le sefiale de la empresa que ias
elabora, el equivalente al valor de cuatro dias del S.M.LV. (salario minimeo legal vigents),
para io cual se le dara un plazo de diez dias habiles. Si es un visitante tendra solamente
hasta el dia siguiente para pagar y reclamar sus pertenencias, presentando el respectivo
recibo de consignacion.

10. Los funcionarios encargados de la vigilancia y segquridad de la Biblioteca estan autorizados
para revisar, cuando o consideren necesario, las pertenencias y objetos que &l usuario va a
depositar en el casiilero.

11. La Biblicteca no se hace responsable, en ningun caso, por la perdida de objetos de valor
dejados en los casilleros como: dinero, joyas, computadores, portatiles, equipos médicos,
odontologicos y electronicos, instrumentos musicales, etc.

12. Por ningun motivo se deben sacar ias llaves de los casilleros fuera de la Biblioteca.

13. En caso de infroducir la llave en un casillero diferente al inicialmente ocupado, el usuaric
debera cancelar el valor de a chapa y !a llave dafiada.

Recuerde gue no debe ingresar a la Biblioteca alimentos, bebidas, ni objetos como
canguros, bolsos, carpetas, discman, walkman, etc., como fampoco esta permitido el uso de
celulares dentro de las instalaciones de la Biblioteca,

OBSERVACIONES

Los usuarios de los casilleros estan obligados a:

J Guardar la debida compostura.

. Ne utilizar el sector de los casilleros como sitio de tertufias o reuniones.

. Abstenerse de pegar afiches, avisos o calendarios en las paredes y puertas de los
casilleros.

e En ningln caso los casilleros podran tener caracter de propiedad v estes deben
utilizarse unicamente para ingresar a la Biblioteca.

J Ne se deben almacenar sustancias u objetos que puedan generar peligro para las
personas e instalaciones de Biblioteca.

. Darie el mejor trato a los accesorios gue se encuentran a su disposicién y que son

para su servicio,

NOTA: Al hacer usc de los casilleros, el usuario da por aceptade el presenie reglamento y la
violacion de alguno de estos puntos fraerd como consecuencia las sanciones estipuladas en el
mismo.

ARTICULO 2°. Adicionar en el CAPITULO iX DE LAS SANCIONES, los siguientes parrafos:

Por el uso indebido del sistema de casiliercs v el no devolver la llave en mismo dia
de préstamo, la multa a partir del afio 2016 sera el 0.2 % det SM.LV. (Salario
Minimo Legal Vigente) por cada dia de retraso (incluidos sabados, domingos,
festivos y temporada de vacaciones).

En caso de pérdida de la Have de ios casilleros, a partir del afo 2016 el valor a
consignar para su reposicion sera el 0.4 % del SM.LV. (Salario Minimo Legal
Vigente).

Por el dafio en la llave v la chapa de los casiileros, et valar de ia mulia estaria sujeto
a la cotizacion que envie ia empresa encargada de realizar este trabajo, para su
reposicion.



ARTICULO 3°,

CARLOS SOLARTE PORTH.LA

Presidente

El dafo causado en los equipcs de computc de consulta y en el mobiliario en
general, se hard acreedor de una sancién en suspension de los servicios de
biblioteca durante el semestre y respondera por el valor de su reparacion.

Rectoria, OCARA, Biblicteca “Alberto Quijano Guerrero”, Vicerrectoria Académica,
Tesocreria, anotaran o de su cargo.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en San Juan de Pasto, a los 8 dias del mes de Marzo de 2018.

Secretario General¥

Proyectt: Lolda Estradaié

Revisd: CAP.

<




DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECAS "ALBERTO QUIIARG GUERRERD”
DE LA UNIVERSIDAD DE NARING

CAPTTULO T i}EFENI{II@N Y E}RGANEZA&IéN
Articulo 19, Definicionas

Fl departamento de bibliotecas "Alberto Quiianc Guerrere” es una unidad cuyo accionar
soporta los procesos misionales de la Institucion v por antonomasia garantiza e acceso a
la informacidn de la comunidad académica.

Su principal tarea es faciitar los medios materiales y virtuales para que cursen las
acciones docentes, de investigacion y de incursion social,

L2 hiblioteca “Alberto Quitano Guerrero” se conforma con todos i0s bienes bibtiograficas,
audiovisuales y computacionales adquiridos o desarrofiados en el Aima Mater y que se
constituyen en patrimonio de fa Institucidn v para los Cuales esta unicad se declarg en su
custodic,

MISION

La hinlioteca es una dependencia de apoyo fundamental para el desarrollo de estrategias
y alternativas que fortelecen el aprendizale experimental y significative de fa comunidag
académica regional en consideracion 2 que ella pueda producir saberes encaminados el
conocimiento del mundo y del hombre,

VISION

La biblicteca de la Universidad de Narifio contribuira a fortalecer en forma eficaz,
opartuna v ontima las acciones referidas a docencia, investigacion y proyeccion social que
la Universidad haya adoptado en la esencla de su misidn, con el objetive de garantizar por
medios fisicos e intangibles el acceso @ la informacion por parte de la comunidad
académica v propugnando por el ideal de ayudar en la formacion de hombres integrales,
autbnomos v criticos capaces de ejercer fiderazgo en la region- mundo.

Articulo 20 Ohjetivos

s Ofrecer 2 los grupos de interés de fa comunidad universitaria el acceso y difusion
de la informacion acorde a los programas academicos e iwestigativos que
desarrolla la universidad a nivel téenico, profesional y cientifico en las diferentes
&reas det conocimiento,

s Fstahlecer estrategias para promover los servicios de informacion que se ajusten a
las necesidades ce la comunidad académice del sur occidente de Colombla a
través de un acceso libre v dindmico,




« QOrientar, apoyar y colaborar en las actividades de Formacion Academica,
Investigativas y de Proyecdion Sedial.

Articulo 3 . Organizacidn

El departamento de biblictecas se organiza en secciones del drea técnica como de
servicios a los grupos de interés asi,

» Biblioteca Central

» Satélite de Derecho

s Satélite de Artes

« Centro de Documentacién de la Vicerrectoria de Investigacion de Potgrados vy
Relaciones Internacionales VIPRI

»  Secciones de biblioteca en los departamentos y programas.

La biblioteca Central esté conformada por las secciones que se describen a continuacion.

1. Seccién de Procesos Técnicos, Encargada de clasificar, catalogar y proteger el
material bibliografico que recibe por adquisicidn, donacidn o canje.

2, Seccién de Adquisicidn, Donacién y Canje. Gestiona los recursos financieros para
la adquisicién de los bienes bibliograficos, recibe y seiecciona las donaciones v mantiene
los convenios de canje con instituciones de cardcter universitario nacionales &
internacionales. Se encarga de ejecutar la adguisicion del material bibfiogréfico como
intermediaria entre los proveedores y la direccion de los programas.

3. Seccién de Circulacién y Préstamo. Encargada de Jos servicios de atencion directa
y virtual, realiza el préstame y recepcion del material bibliogréfico, su ubicacion y

organizacion v determina sl la condicion del material explicita su renovacion o
readecuacion.

4. Seccién de Hemeroteca. Encargada de procesar y analizar revistas, folletos,
holetines, periddicos, etc., y de su préstamo correspondiente.

5. Seccion de Autores Narifienses, Tesis y Referencia. Encargada del cuidado,
custodia y préstamo de los trabajos de grade, [ibros de autores Narifienses v textos de
referencia. Promueve la produccion literaria que aparece a nivel regional.

6. Seccién de Sistemas., Fncargada del desarrolio vy  mantenimiento de la
cisternatizacion de la biblioteca, Eiecuta tareas de reccleccién de indicadores sobre fa
tilizacién de los bienes bibliograficos, de los registros propios de la dependencia vy
entrega la informacién pertinente a los procesos de acreditacion de las unidadas
académicas y los requerimientos de todas las dependencias de ia Universidad.



Es potestad del gobierno de la Universidad establecer satélites de la hiblioteca o por &l
contrario, unificarlas a fin de hacer eficiente la utilizacion del talento humeno v de los
recursos tecnologicos.

Articulo 49, Funciones

Por su caracter de biblicteca universitaria, las principaies funciones del departamento de
hibliotecas “Alberto Quijano Guerrero” son:

s Determinar los criterios de adquisicidn de bienes bibliogréficos, documentos y
otras fuentes de informacion junto con el comité de adquisiciones.

» Fjercer las tareas de intermediacion entre las direcciones de los programas que
elaboran solicitudes en concordancia con sus ohjetivos curriculares y fineas de
investigacion y las librerfas, editoriales y otro tipo de proveedores.

e Asegurar la custodia de los bienes con su adecuada proteccidn, preparacion
técnica, reparacion, seguridad, conservacién vy organizecion e indicar su
aprovechamiento, buen uso v la divulgacion de su existencia conjuntamente con la
incorporacién al sistema biblictecario.

s Definir las pautas de elaboracion de los trabajos de grado y oftras formas de
produccion cientifica, sus formas de produccidn, conservadidn, organizacion y su
correspondiente incorporacién a los catalogos del sistema de informacion.

« Informar los lineamientos de caracter formal que se definen para los trabajos de
grado y otros proyectos de produccion clentifics, artistica y cultural,

s Mantener convenios de intercambio v canje con diversas instituciones para
promocionar el materfal cientifico, humanistico v de indole cultural que se
produzca en |z universidad o del que la misma sea depositaria.

« Impulsar la capacitacidn del talento humano & fin de converger hacia una
hiblioteca cada vez mas profesional, acorde con los principics de calidad que exige
el mundo moderno.

« DPromover la formacion de la comunidad académica en el adecuado uso de los
hienes bibliograficos, su utilizacion provechosa y su cuidado.

s FEstablecer y vigilar el clima de conducta y comportarmiento en los espacios fisicos
de consulta v lectura y el respeto por los derechos, deberes y obiigaciones que
establece este reglamente.

¢ Prestar con altos términos de calidad los servicios que aparecen en su portafolio.



« Proteger, mantener vy actualizar el sistema de informacion bibllotecaric elaborado
por esta unidad mantener la eficiencia en la prestacion de sus servicios.

» Determinar las politicas del desarrollo bibliografico de la Universidad como
departamento de apoyo a |2 academia,

CAPITULO TI ORGANISMOS DE GOBIERNO ¥ DIRECCION

Articulo 19, El departamento de bibliotecas “Alberto Quijano Guerrero” centra su
gobierno a través de dos mecanismaos; el primero de ellos es unipersonal y funge la
DIRECCION de la misma siendo &l responsable directo de los procedimientos gue por su
naturaleza se le encargan a la biblioteca v €l eje decisorio que conduce a otorgar a |2
unidad su sentido profesional y ademas el Comité Técnico como organismo asesor, El
segundo mecanismo tiene caracter colegiado vy es LA COMISION DE GESTION DE
CALIDAD, organismo conformado por un representante de cada una de fas secciones que
componen la unidad y la direccion, Esta comisidn es un drgano de consuita, coordinacion
y asesoramiento en las decisiones y acciones que se requiera.

Articulo 20, E director de la biblicteca es nombrado directamente por el Rector de la
Universidad y éste a su vez, conformaré el Comité Técnico y la comision de Gestién de fa
Calidad siquiendo un dictamen practico y acorde con lo que requiera a transformacion de
la unidad.

Las funciones de fos organismos de gobierno se describen enseguida.

1. Cumplir y hacer cumplir el reglamento de la biblicteca “Atherto Quijano Guerrero”
de la Universidad de Narifio.

2. Elaborar la politica bibliotecaria referida a todos v cada uno de los procedimientas
que en ellas se compendian, desde las formas de adquisicion de los bienes hasta
st uso v circulacion,

3, Eiecutar las acciones referidas al mejoramiento continuo de calidad
contempladas en la normatividad vigente y en la ruta que impone el mundo
moderno v la Universidad.

4, Coordinar al personal de la biblioteca con el fin de cumplir ias tareas inscritas en
sus funciones, el respeto por o legal, la profesionalizacién v fa blsqueda de la
autorregulacidn laboral.

5. Proponer, presentar y ejecutar proyectos Yy convenios que permitan el
mejoramiento fisico de la biblioteca v la capacitacion profesional de su talento
humano.

6. La Direccién junto con el Comité Técnico se encargard de establecer fas politicas
de adquisicién de bienes bibliograficos y medios tecnoldgicos para fa captura de
informacidn.



CAPITULG TIT COLECCIONES QUE CONFORMAN LA BIBLIOTECA

Los bienes bibliograficos que posee el departamento de bibliotecas “Alberto Quijano
Guerrero” se encuentran en las colecciones que se definen a continuacion.

Coleccién General, conformada por textos, menografias, manuales v libros de consulta
general,

Coleccién de Reserva, es ef conjunto de obras que han sido seleccionadas por i@
comunidad universitaria como textos quia y de apoyo al decurso académico, tienen gran
demanda v ameritan que su préstamo sea restringido.

roleccion de Referencia, es el material de consulta répida v referencial constituido por
diccionarios, enciclopedias, biografias, catdloges, mapas, atles, guias, anuarios, directorics
y blenes similares, cuyo préstamo se restringe para la sala de lectura,

Coleccion de Autores Narifienses, conformada por el material bibliogréfico escrito por
autoras Narifienses y/o trabajos de investigacion, produccién cientifica v literaria sobre el
departamento de Narifio. Por constituirse en un patrimenio regional este material merece
un tratamiento especial en cuanto a su conservacion y servicio al usuario.

Coleccidn de Hemevoteca, conformada por publicaciones serladas como revistas,
holetines, diarios, emitidas por organismos nacionales e Internacionales y folietos de
archivo vertical.

Coleccion de Tesis o Trabaios de Grado conformada por los trabajos de grade
elaborados por los estudiantes como requisito pare obtener su tiulo de pregrado o
postgrado.

Paragrafo. Los trabajos de grado presentados por los estudiantes deben entregarse
exclusivamente en medic magnético CD-ROM con formato de presentacion, de acuerdo a
las normas  vigentes de calidad ICONTEC. Sl aquellos trabajos que obftengan las
distinciones meritoria o lavreada, se presentarén también en medio impreso, debidamente
empastados, para disposicion del servicio a fa comunidad. & CD-ROM debe contener &l
trabajo digitado en un procesador de texto de dominio publico, su resumen vy abstract
(resumen tracucido al inglés) en el procesader Word y toda la tesis en formato PDF. En
caso de haber producido el trabajo en un procesador de texto clentffico, el CD deberd
contener el archive fuente, su compilado y su version PDF. El resumen debe ser un texto
breve de los puntos relevantes de la tesis con maximo 200 palabras que den cuenta cabal
del documento mediante una relacién iogica lineal de los asuntes y enfoques de éste,
como son objetivos, metodologla, resultados y conclusiones.

En adicién, el CD-ROM debe contener su clasificacién otorgada por la seccidn de procesos
téenicos de la biblicteca v de la identificacién impresa en el CD y en su cardlula y
empaquetadura con selflo profesional vy que acredite Tituio, Autores, Clasificacicn,



Programa v créditc a la Universidad de Narifio como se evidencia en el formato anexo.
(Ver anexo 1y anexo 2)

Coleccin Digital conformada por beses de datos, revistas electronicas, libros virtuales,
enciclopedias, peliculas, videos, proyectos de grado, tesis e investigaciones en formato
digital.

Coleccién Invidentes conformada por audio libros v libros en el sistema braille.

Colecciones Especializadas de Derecho, Artes Plasticas, Lenguas y Ofros, se
ancuentran ubicadas en las biblictecas satélites de estas facultades.

CAPITULO TV DE LOS USUARIOS

Los usuarios ce ia biblicteca son aquelios gue tienen acceso al use de [0s servicios v
colecciones que se agrupan conforme a 1a siguiente clasificacion.

« Usuarios regulares, Configurato por estudiantes del Liceo, pregrado y postgrado,
docentes, investigadores, funcionarios v personal administrativo de planta y de
contrato de la Universidad de Narifio.

»  Usuarlos externos. Determinado por aguellas personas que no exhiben vinculo con
la Universidad.

« Usuarios de convenios interbibliotecarios: Definido por personas vinculadas con
entidades del sector educativo, productivo o privado que tengan establecido
convenios vigentes con fa la Universidad.

paragrafo 1. La vigencia estudiantil se limita al periodo o semestre en curso. Para los
docentes, personal administrativo y funcionarios ia vigencia se establece por el tiempo
que permanezca vinculado a la Universidad,

paragrafo 2. Los usuarios externos acreditan su categoria mediante un registro
obligatorio con la biblioteca y estan obligados a dejar un depdsite del 80% del valor del
bien que requiera para préstamo domiciliario.

CAPITULD V DEL PERSONAL

Articulo 19. Fi Sistema de Gestién del Talento Humano de la Universidad de Narifio es el
encargado de adscribir v convenir las condiciones laborales del personal necesario ¢
idéneo para el correcto funcionamiento de cada una de las secciones de fa Dbiblicteca,
previo concepte favorable de la Direccidn.

Articuls 20. El sistema de Gobierno de la biblioteca se encarga de la coordinacion
laboral v fa delimitacién de responsabilidades minimas de acuerdo con las competencias
inherentes a los cargos. De igual modo controla los puestos de trabajo vy el manual de
funciones de los empleados.



Articulo 30, Bl Sistema de Gestion de! Talento Humano de la Universidad garantizard la
capaditacion del personal en conveniencia con lo que requiere su profesionalizacion.

CAPITULO VI SERVICICS

» Sala de Jectura. Servicio destinado a I3 consulta de las colecciones biblicgréficas y
documentales.

¢ Préstamo para domicilio. Los integrantes de la comunidad universitaria tiene
derecho a refirar material bibliografico para su consulta en casa, para este fin es
indispensable identificarse con el camé de usuario (estudiante, docente,
administrativo) v sequir el procedimiento establecido para este efecto.

+ Catalogo bibliografico en linea. Bl catdlogo automatizade permite la localizacion e
identificacion del material bibliografico de todas las colecciones. Se puade acceder a
través de los computadores ubicados en el primerc v segundo piso de fa biblicteca v
también externamente en la pégina hitp://biblioteca.udenar.edu.co

« Reserva de material bibliografico. A través de la pagina web de l2 biblioteca se
nodré realizar reserva de material bibliogréfico para posteriormente refirar en calidad
de préstamo.

« Bases de Datos y Revistas Electrénicas. La biblicteca de la Universidad de Narifo
ofrece el acceso a bases de datos y revistas electrénicas que pueden consuifarse via
Internat,

« Préstamo Interbibliotecario. Préstamo de materiales que se encuentren en ofra
biblioteca a nivel nacional conforme a los convenios existentes y a las politicas de cada
institucidn,

+ Capacitacién a usuarics. La biblicteca ofrece induccion vy capacitacion a fos
estudiantes, docentes y funcionarios de la institucion, sobre aspectos inherentes al
manejo de los recursos bibfiografices.

Horario de Atencion

La biblioteca ofrece sus servicios en jornada continua de lunes a viernes de 8:00 am. a
8:00 p.m. y los sébados de 9:00 a.m. a 1:0C p.m.

La Universidad se reserva el derecho de modificar el horario precedente, cuando a su
iuicio las circunstancias o aconsejen. En todo caso se informard oportunamente a [0S
usuarios los cambios que se presenten,

No se prestara servicio en los dias festivos sefialades en ef calendario.



o Esconder el material bibliografico es una falta grave y quien incurra en ella acarrears
{a suspension del servicic de préstamo por 10 dias habiles.

» Suplantar a un miembro de la comunidad universitaria es una falta grave que se
sanciona con la inhabifidad para los implicados en la prestacion de los servicios
biblictecarios por 10 dfas y retencién def carné para devolverlo a su ttular,

s No cancelar reservas realizadas via Internet obfiga a la suspensién de préstamos por 5
dias hahiles, por la primera reincidencia 10 dfas y por {a segunda reincidencia 15 dias
y por la tercera reincidencia el resto del semestre,

CaPTTULO X TRASLADO DE DEUDA POR CONCEPTO DE MULTAS A LA OFICINA
DE TESORERIA

Las multas acumuladas de perfodos o semastres anteriores, seran reportadas a Tesoreria
para su cobro en el proximo recibe de matricula o paz y salvo para grado.

Al trasladar fa multa a la Seccidn de Tesoreria se restablece autométicamente el préstamo
para el estudiante siempre y cuando no haya lugar a sanciones

CAPITULO X1 DE LOS PAZ ¥ SALVOS

Se reguiere estar 2 paz y salvo con la bibiloteca al finalizar el semestre academice, de lo
contrario no se podra matricular en el siguiente periodo,

Los paz v salvos constituyen requisitos sin los cuales ningun usuaric del la biblioteca,
vinculado a la Universidad, podra matricularse, graduarse, solicitar prestaciones socigles,
jubilarse o cualquier otre,

Ademés, el estudiante que requiera cambio de programa o camblo de universidad, deberd
solicitar antes el respectivo paz y sahvo.

Pardgrafo 194 los estudiantes de (limo afio de pregrado y postgrado, se exigird paz v
salvo y serd requisito indispensable para acceder &l grado; ia Secretaria General no podrd
tramitar el acto de graduacion sin este requisito,

CAPITULO XIL: USO DEL SISTEMA DE CASILLEROS.

La Biblioteca “Alberto Quijano Guerrero” para comodidad de todos los usuarios, ha
dispuesto de un sistema de casilleros con la finalidad de mantener v guardar ias
pertenencias de los beneficiarios que deseen acceder a los servicios de coleccidn sbierta
en el sequndo piso, mientras se encuentren ulilizando éstas Instalaciones; para el buen
uso de este sistema se ha establecido unas reglas de fact cumplimiento.



1. Los casilleros son exclusivamente para el servicio las perscnas que ingresen a las
instalaciones de la Biblioteca coleccidn abierta, por lo tanto no pueden utilizarse para
guardar objetos diferentes a los establecidos en el uso de la Biblioteca.

2., Los casilleros estan dotados de su correspondiente liave gue permite el uso y control
del mismo, para su préstamo deberd dejar un documento de identidad, gue tenga
fotografia {cédula, carné, confrasefia de cédul, etc.)

3. Una vez deje sus pertenencias en el casilfero, el usuario es el responsable de fa lave
que esta utfizando,

4, Fi casillero que quede ocupado en el momento del clerre de la biblicteca, sera sellado
por el personal encargado. Al dia siquiente, el usuario deberd dirigirse al funcionario
encargade de la supervision, para proceder a abrir el casillero.

5. Quienes incurran en la anterior situacion, derivada del mal uso del casillero, se les hara
llamado de atencion verbal y registro del mismo en la cuenta del usuario.

6. Si el usuario no hace devolucidn de la llave al dia siguiente, le empezara g correr una
sancién pecuniatia por cada dia de retraso y se le suspenderd el servicio de préstamos
interno y externo de cualguier material bibliogréfico por un mes,

7. Quien sea encentrado tratando de violentar o abrir un casillero asignado a otro
usuario, seré reportado a la oficing de Control Disciplinario de la Universidad v a la Unidad
Académica respectiva y el servicio de Biblicteca sera suspendido por seis meses.

8. Si reincide en la apertura de un casillero ajeno se le negard el ingreso definitivo a la
Biblicteca.

9, En caso de pérdida de la llave, el usuario debera reportar inmediatamente a Biblioteca
y para su reposicién tendrd que consignar a fa cuenta que se le sefiale de Ia empresa que
las elabora, el equivalente al valor de cuatro dias del S.M.LV, (salario minimo legal
vigente), para lo cual se le dard un plazo de diez dias habiles. Si es un visitante tendra
solamente hastz el dia sigulente para pagar y reclamar sus pertenencias, presentando el
respectivo recibo de consignacion.

10. Los funcionarios encargados de fa vigilancia y seguridad de la Biblioteca estan
autorizados para revisar, cuando o consideren necesario, las pertenencias y objetos que
el usuario va a depositar en el casillero.

11. La Biblioteca no se hace responsable, en ningn caso, por la pérdida de objetos de
valor dejados en los casilieros como: dinero, joyas, computadores, portatiles, equipos
médicos, odontoldgicos v electrdnicos, instrumentos musicales, etc.

12. Por ning(n motivo se deben sacar las llaves de los casilieros fuera de la Bibiioteca.



13, En caso de introduchr |a llave en un casillero diferente al inidaimente ocupado, &l
usuario deherd cancelar el valor de la chapa v la llave dafiada.

Recuerde que no debe ingresar a la Biblioteca alimentos, bebidas, ni objetos como
canquros, bolsos, carpetas, discman, walkman, etc., como tampoco gstd permitido el uso
de celutares dentro de las instalaciones de |z Biblioteca,

ORSERVACIONES
105 usuarios de los casilleros estan obligades a:

o (Guardar (a debida compaostura.

. No utifizar el sector de los casilleros como sitio de tertulias o reuniones.

. Abstenerse de pegar afiches, avisos o calendarios en las paredes y puertas de los
casiteros,

. En ninglin caso los casilleros podran tener caracter de propiedad y estos deben
utilizarse Unicamente para ingresar a la Biblioteca,

+ No se deben almacenar sustancias u objefos que puedan generar peligro para las
perscnas ¢ instalacicnes de Biblioteca.

« Darle el mejor trato a los accesorios gue se encuentran a su disposicidn y gue son
para Su servicio,

NGTA: Al hacer uso de fos casilleros, el usuario da por aceptado el presente reglamento y
la violacion de alguno de estos puntos traerd como consecuencia las sanciones
astipidadas en el mismo,



